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CONG TY CP TAP POAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PUC LONG GIA LAI Pjc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6:...4Q.../QD-HPQT Pleiku, ngc‘ly././.zﬂ thang 05 néim 2010
i QUYET PINH
BAN HANH QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA HQI PONG QUAN TRI

CONG TY CO PHAN TAP POAN PUC LONG GIA LAI

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TAP DPOAN PUC LONG GIA LAI

Cén ctr Ludt Doanh nghiép ngay 29 thang 11 nam 2005;

Cén cu Ludt Chung khoan ngay 29 thdng 6 nam 2006,

Cin ctr Diéu 1§ Céng ty CP Téap doan Piic Long Gia Lai;

Cin ¢t Quy ché Quan tri Cong ty CP Tép doan Dirc Long Gia Lai;
Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong Cong ty,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché tb chirc va hoat dong
ctia Hoi ddng quan tri Cong ty cb phan Tép doan Puc Long Gia Lai.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Cac Ong/Ba: Thanh vién Hoi ddng quan tr Ban Téng Giam ddc
Cong ty, Truong cac phong/ban chirc nang ciia Cong ty va cdc t6 chire, ca nhén c6
lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./. %

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
-Luu VT.

Buii Phap
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CONG TY CP TAP POAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PUC LONG GIA LAI Poc lap - Ty do - Hanh phiic
QUY CHE

TO CHUC VA HOAT BONG CUA HOI PONG QUAN TRI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5,40../0P-HPQT ngay . /0572010
ctia Hpi dong quan tri Céng ty c6 phdn Tdp doan Pic Long Gia Lai)

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Quy ché té chirc va hoat dong cua Hoi ddng quan trj (HPQT) Céng
ty CO phan Tép doan bBirc Long Gia Lai (goi tat 1a “Cong ty”) nhim quy dinh cu
the ché do phan cong, phan cép trach nhiém, quyén han, quy trinh lam vi€c va cac
mdi quan h¢ cong tac cuia HDQT dugc quy dinh trong Diéu 1¢ ctia Cong ty dugc
stra dbi, bd sung ldn thtr 2 ngay 17/12/2009 va cic quy dinh phap luét hién hanh
clia nuée Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam, bao dam tinh thdng nhat, tién tién
nhim tang cudng sy lanh dao quan ly cia HDQT d6i v6i Cong ty hién nay va su
phat trién 1au dai ctia Cong ty.

Diéu 2. Chikc niing ciia HDQT

1. Moi hoat dong kinh doanh va cic cong viéc cuia Cong ty phdi chiu sy
quén ly ho#c chi dao thyc hién cia HPQT;

~ 2. HDQT cing véi Téng Gidgm dbc Cong ty t chirc thyc hi¢n cac Nghi
quyet, Quyét dinh cia Pai hdi dong co dong;

3. HPQT hoat ddng theo chirc ning dugc quy dinh tai Pidu 25 cia Diéu 1&
Cong ty.

Pidu 3. HDQT hoat dong theo nguyén tic tap thé lanh dao bing nghi quyét
v6i sy didu phdi cia Chui tich HPQT va d& cao trach nhiém ctua mdi thanh vién
HDPQT. Céc thanh vién HPQT chiu trach nhi¢m thyc hién cédc Nghi quyét, Quyét
dinh cua HPQT va phén viéc cua minh dd dugc phin cong truéc HPQT, trudce
Pai hgi dong cd dong va trude phap ludt. Moi hoat dong ctia HPQT, cac thanh
vién HDQT va by may gitp vi¢éc HDQT phai bao dam tuén thu cac quy dinh cua
phép luit va bado dam lgi ich cia Cong ty.

Piéu 4. Quy ché “hoat dong ctia HDQT Cong ty co thé thay d01 dé phu hop
v6i sy thay ddi cua Piéu 18 Cong ty, phit hop véi tinh hinh thye té san xuét kinh

doanh va cac thé ché do Nha nudc ban hanh. Su thay dbi ciia Quy ché s& duge
ban hanh bidng vin ban khi dugc HDQT thong nhat thdng qua.
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CHUONG 11
CHUC NANG NHIEM vy, QUYEN HAN CUA HPQT,
CAC THANH VIEN HPQT VA CAC PHONG BAN TRUC THUQC HPQT

Piéu 5. T6 chirc by may ciia Hpi ddng quan trj

1.S6 lu'o'ng thanh vién Hoi ddng quan tri it nhét 14 nam (05) ngudi va nhleu
nhét 13 mudi mot (1 1) ngudi. Dai hoi dong ¢ dong thudng nién lua chon trong s
céc thanh vién Hoi ddng quén tri dé biu ra mot Chu tich HDQT va m¢t Pho Chu
tich HDQT. Truong hop Pai hdi dong c¢b dong khong td chirc bdu Chu tich
HPQT vi/hodc Phé Chu tich HPQT thi céc thanh vién HPQT béu trong s cac
thanh vién HDQT 01 ngudi lam Cha tich HPQT va 01 ngudi lam Chu tich
HDQT;

2. Tiéu chuin céc chirc danh Chu tich HPQT, Phé Chu tich HPQT, cac
thanh vién HDQT va vi¢e tmg c, biu cir cac chirc danh ndy theo quy dinh cia
Pai hoi dong cb ddng va Quy ché qudn tri Cong ty;

3. Nhiém ky cua Hoi ddng quén tri 1a ndm (05) ndm theo nhi¢m ky cua Dai
hoi ddng cb dong;

4. Giup viéc cho HPQT Coéng ty c6: Thu ky Cdng ty, Ban C6 vin HPQT
va cac phong ban thugc Cong ty. Ngoai ra, HDQT Céng ty c6 quyén thanh 1ap cic
t6 chirc khac truc thuéec HPQT hoic Cong ty dé phuc vu cho viéc thyc hién chirc
néng, nhiém vy ciia minh.

Pi¢u 6. Quyén han va nhiém vu ciia Hoi ddng quén tri
1. Hoi ddng quan trj 1 co quan quan Iy Cong ty. Hoat dong kinh doanh va
cac cobng vigc cua Cong ty phdi chiu sy quan ly hogic chi dao thyc hign cia

HPQT. HDPQT la co quan cé day di quyén han dé thuc hi¢n tat ca cac quyén
nhan danh Cong ty trir nhitng thidm quyén thudc vé Pai hoi ddng cb dong.

2. Hoi ddng quan trj c6 trach nhiém kiém tra, gidm sat Téng Gidm dbc diéu
hanh va cac cin bd quan ly khéc. Viéc kiém tra, giam sat cac hoat dong cu thé co
thé dugc HPQT uy quyén cho cic thanh vién HPQT chuyén trach thyuc hién.

3. Quyen va nghia vy cia HPQT do luét phép, Diéu 18 va cdc quyét dinh
ctia Pai hoi ddng cb dong quy dinh. Cy thé, HDQT c6 nhirng quyén han va nhiém
vy sau:

a) Quyét dinh k& hoach phat trién san xut kinh doanh va ngan séch hang
nam;

b) Xac a:inh cac myc tiéu hoat dong trén co sd cac muc tiéu chién lugc
dugc Dai hdi dong c6 dong thong qua;

¢) B6 nhiém, mién nhiém, cach chic déi véi Tong Gidm dbc, Phé Téng
Giam doc, K& toan trudng hogic ngudi dai di¢n cuia Cong ty khi Hyi dong quan tri
cho rang do 1a vi loi ich t6i cao ciia Cong ty. Vige bai nhi¢m néi trén khong dugc
trai véi cac quyen theo hgp dong ctia nhitng ngudi bi bai nhiém (néu co);



d) B4 nhi¢m va béi nhi¢m céc can by quan ly Cong ty theo dé nghj ctia
Téng Giam dbc diéu hanh, quyét dinh mirc lvong va lgi ich khac cua ho theo quy
dinh ciia Cong ty va cia phap ludt; cur nguoi dai dién theo uy quyén thyc hién
quyén s& hitu ¢d phan hoic phan vbn gép & Cong ty khéc, quyet dinh mre thi lao
va loi ich khéc clia nhitng nguoi do;

e) Quyét dinh co ciu td chire, quy che quan ly ndi by Cong ty; quyét dinh
bién ché céc phong ban va céc cip; tiéu chudn, hé sé phuy cap lwrong cén by cong
nhén vién; ning bac luvong, thudng cho can by cong nhan vién Cong ty;

f) Quyét dinh thanh 1ap cong ty con va viéc gép vén, cho vay, mua hogc
bén cb phin ciia doanh nghiép khac dugce thanh lap & Vi¢t Nam hay nu6c ngoai;
HDQT Cong ty me co quyeén tryc tiép hoic gién ti€p can thlep vao quyet dinh b
nhiém thanh vién Héi ddng quan tri, Gidm dc hojic Téng gidm ddc clia cong ty
con. Tuy thudc vao loai hinh phdp ly cta cong ty con, cong ty me thyc hién
quyen nghia vy ctia minh v6i tu cach la thanh vién, chu sd hiru, dugc quyén
quyet dinh cac van d& v& hd trg vdn kinh doanh, diu tu du 4n,... gitta cong ty me
véi ¢ong ty con va nguoc lai.

g) Giai quyet céc khleu nai cua Cong ty cling nhu quyét dinh lya chon dai
dién cua Cong ty dé giai quyét cic van dé lién quan t&i céc khiéu nai va thi tuc
phép ly;

h) D& xuét cac loai cb phiéu c6 thé phat hanh va tdng sb c6 phiéu phat hanh
theo tirng loai;

i) D& xuét vigc phat hanh trai phleu trai phiéu chuyen dbi thanh cb phiéu
va c4c chimg quyén cho phép ngudi sé hitu mua co phiéu theo mirc gid dinh
trudce;

i) Quyét dinh gia chao ban trai phiéu, c6 phiéu va cic ching khoén chuyén
doi;

k) bé ),iuét mirc ¢ tirc hang nim va xic dinh mirc cb tirc tam thoi, to chirc
viéc chi tra co tic;

1) B& xuét viéc tai co cdu lai hojc giai thé Cong ty;

m) Quyét dinh chao ban cb phén méi trong pham vi s6 ¢b phén duoc quyén
chao ban ctia timg loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khac;

n) Trinh Dai hoi ddng cb dong quyét dinh ‘mua lai trén 10% tdng sb c6 phan
da béan ciia mdi loai va céc trudng hop mua lai ¢ phan khac;

0) Quyét dinh gla mua lai ¢b phan. Dbi véi ¢d phan phd thong, gia mua lai
khéng dugc cao hon gid thi truong tai thoi diém mua lai, trir truong hqp Cong ty
dinh gié chao ban khi mua lai co phan cia ting cd dong tuong ung véi ty 1¢ co
phan ctia ho trong Cong ty. Déi véi cb phan loai khac, néu Cong ty va cd dong co
lién quan khong c6 thod thuén khac thi gid mua lai khong dugc thip hon gid thi
truong;
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p) Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong ngh¢; thong
qua Quyét dinh giao dich bén tai san Cong ty hogc chi nhanh hodc giao dich mua
c6 gia trj dudi 50% tdng gid trj tai san cla Codng ty va céc chi nhénh cua Cong ty
dugc ghi trong bao c4o tai chinh da dwoc kidm toan gin nhit;

q) Duyét chuong trinh, n6i dung tai li¢u phuc vy hop Dai hoi dong cb déng,
trigu tap hop Pai hoi dong cb dong hoic ldy ¥ kién dé Dai hoi ddng cd dong thong
qua quyét dinh;

r) Trinh bao cdo quyét toan tai chinh hing nim 1én Pai hi ddng cb dong;
bdo cdo danh gid thuc trang cong tac quan ly kinh doanh ¢ Cong ty cua Hoi dong
quén tri trudc Pai hoi ddng cb dong (PHDCD).

4. Nhitng vén dé sau day phai dugc Hoi ddng quan tri phé chudn:
a) Thanh lap di, cong trudng san xuét, ban quan 1y dy an, ban chi dao hoéc
cac chi nhanh, van phong dai dién... cia Cong ty;
~ b) Thanh lép cac cong ty con ciia Cong ty theo nghij quyét ciia Dai hoi dong
co dong;
¢) Trong pham vi quy dinh tai Khoan 2 Piéu 108 ctia Luit Doanh nghiép va
trtr treong hop quy dinh tai Khoan 3 Piéu 120 Luét Doanh nghiép phai do Dai hoi
dong co dong phé chuén, Hoi dong quan tri tuy tirng thoi diém quyet dinh viéc
thuc hién, sira dbi va huy bo cac hop ddng 16n ciia Cong ty (bao gdm cac hop
dbng mua, ban, sap nhap, thau tom cdng ty va lién doanh);
d) Chi dinh va bdi nhiém nhitng nguoi dugc Cong ty uy nhi¢m la dai dién
thuong mai va Luat su cua Cong ty;
‘ e) Viéc vay ng va viéc thuc hi¢n cac khodn thé chép, bao dam, bao lanh va
b6i thudng cia Cong ty;
f) Céc khoan dé“}u tu khong nim trong ké hoach kinh doanh va tai chinh
vugt qua 10% gid tri ké hoach dau tu trong ndm,; '
g) Viéc mua hogc thu hdi khong qua 10% tdng sd cb phan cla timg loai da

dugc chao ban; viéc mua hodc ban ¢ phén ciia nhitng Cong ty khic duge thanh
lap & Viét Nam hay nudc ngoai;

h) Vige dinh gia cdc tai san gop vao Cong ty khong phai bang tién lién quan
dén viéc phat hanh c6 phiéu hoic trai phiéu cua Cong ty, bao gbm vang, quyén su
dyng dit, quyén s& hitu tri tug, cong nghé va bi quyét cong nghé;

’1) Céc van dé kinh doanh }}oac giao dich ma HPQT quyet dinh cin phéi c6
sy chép thudn trong pham vi quyén han va trach nhiém ctia minh;

i) Quyét dinh murc gid mua hoc thu hdi ¢ phan ctia Céng ty.

5. Hoi dong quan trj phai bdo céo Pai hoi dong cb dong vé hoat dong cua
minh, cu thé 1a vé viéc gidm sat cia Hoi ddng quan tri d6i véi Tdng Gidm dbe

didu hanh va nhiing cén bd quan ly khic trong nim tai chinh. Trudng hop Hoi
ddng quén trj khong trinh béo cdo cho Dai hoi ddng cd ddng, bio cdo tai chinh
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hang ndm cua Coéng ty s€ bi coi la khong co gié tri va chua dugc Hoi dong quan
tri thong qua.

6. Hoi ddng quan trj c6 thé uy quyén cho nhan vién cp dudi va cée can bd
quén ly dai dién xtr ly cong viéc thay mét cho Cong ty phu hgp quy dinh cua phap
luat va Piéu I¢.

Piéu 7. Nhiém vu ciia Chi tich va cic thanh vién cia HPQT

1. Chi tich HDQT:

a) Chiju trach nhiém chung moi cdng viéc cua HDQT; 1a nguoi 1ap chuong
trinh, ké hoach hoat d(_“)ng,‘phﬁn céng nhiém vy cho céc thanh vién trong HDQT
dé thyc hién nhiém vu quyén han cia HPQT;

b) Chuén bj hoic td chuc viéc chudn bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu
phuc vu cudc hop; tri¢u tép va chu toa cudc hop HDQT;

¢) TH chire vige thong qua quyét dinh cia Hoi ddng quén tri; ky cac quyét
dinh thudc tham quyén ctia HPQT khi cac quyét dinh nay da dugc HPQT thong
qua;

d) Giam sat qua trinh td chuc thuc hién cic quyét dinh cta HDQT; c6
quyén dinh chi cic quyét dinh ciia Téng Gidm déc trai véi Nghj quyét, Quyét
dinh cua HPQT.

e) Chii toa hop Pai hoi ddng cb dong;

f) Truc tiép phu trach mét sb cong viéc cu thé theo sy phan cong cia
HDQT.

g) Puoc ty quyén va chiu trich nhiém vé sy Gy quyén ctia minh;

h) Céc quyén va nhiém vu khic theo quy dinh ctia phép luét va Diéu 1&
cong ty.

2. Cac thanh vién cia HPQT:

Céc thanh vién ciia HDQT c6 trach nhiém va quyén han:

_a) Thyc hi¢n theo Diéu 1¢ cong ty va céc Nghi quyét, Quyét dinh ctia Dai
héi dong cd dong, Nghi quyét cua HDQT;

b) Thyc hign cac nhi€ém vy theo sy phén cong cua HDQT; Chiu trach nhi¢ém

ca nhan trude phap ludt, trude Dai hi dong ¢d dong va truéc HDQT vé nhimng
quyét dinh ctia minh;

¢) Tham du céc phién hop ciia HDQT, thao luén va bidu quyét cic van dé
thudc ndi dung phién hop;

d) Nghién ctru danh gia tinh hinh, két qua hoat dong san xuét kinh doanh va
dong gop vao vige xdy dung phuong hudng phat trién cia cong ty;



e) Puge quyén yéu ciu céc can bd chic danh trong cong ty cung cip day
du céc tai liéu c6 lién quan dén hoat dong cta cong ty dé thyc hién nhi¢m vu cua
minh.

Piéu 8. Thw ky ciia HPQT

Hoi dong quan trj chi dinh m§t ngudi lam Thu ky Cong ty. Thu ky Cong ty
c6 cac nhiém vy, quyén han sau:

1. Xay dyng, theo ddi Chuong trinh hoat dong cia HPQT va lich cong tac
cua Chu tich HPQT va cac thanh vién HPQT;

2. Cung cip thong tin cho thanh vién HPQT, Chuan bi chuong trinh, tai
liéu va cung cap céc tai liéu cho c4c thanh vién HDQT dé phuc vu céc cudc hop
hodc xin y kién c4c thanh vién HDQT. Ghi chép bién ban, ndi dung céac cudc hop,
lam vi¢c, dam phan cia HPQT, Chu tich HPQT va céc thanh vién HPQT;

3. Soan thao cac vén ban, Nghj quyet cia DPHDCD, HDQT va Chu tich
HDQT. Giup HPQT,Chu tich HPQT trién khai, theo doi, tdng hop, béo cdo két
qué thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia PHPCD, HPQT va Chu tich
HDQT;

4. Tong hop trinh HDQT va Chu tich HDQT céc dé nghi, vén ban, tai ligu
do Tong Giam doc trinh cfing nhu cac vin ban cua céc co quan, don vi khac guri
dén HDQT;

5. Lap sd theo doi cong vin di, dén cia HDQT. Bao quan, luu giir hd so, tai
liéu cia DPHDCD, HDQT va Chu tich HDQT. Cung cép va théng béo cho céc déi
tuong lién quan vé cacNghi quyét, van ban cia PHPCD, HPQT va Chu tich
HDQT theo quy dinh ctia Cong ty;

6. Tu van vé thu tuc cac cudc hop cia PHPCP, HPQT va Chi tich HDQT;

7. Bugc tryc tlep lam vi€c vdi cac can by, nhan vién cua Cong ty va cac co
quan, don vi khac dé giai quyét cong viéc trong pham vi nhiém wvu, quyen han
dugce giao; Chiu trach nhiém cdnhén truéc HPQT va Chu tich HPQT vé€ cong
viéc dugc giao;

8. Pugc hudng luaqg, phu cép, céc ché d khéc va c6 cac nhiém vy, quyén
han khac dugce quy dinh ddi véi cdc can bg, nhan vién chuyén mdn, nghiép vu cia
Cong ty;

9. Thyc hién cac nhiém wvu, quyén han khac do HPQT va Chu tich HPQT
giao;

10. Thu ky cong ty c6 trach nhi¢m bao mét thong tin theo cac quy dinh cia
phap luat va Diéu 1§ Cong ty.

Piéu 9. Ban C6 vin ciia HPQT
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Ban C§ van cua 'HDPQT do HDQT Cong ty quyét dinh thanh 18p, c6 chirc
néng nghién ctru, tu vén cho Chu tich Hoi dong quén trj Tgp doan ve cdc ndi
dung: Chién lugc phat trién, quan tri ndi b, phap ly, ké hoach ddu tu - phét trién
va tai chinh - tin dyng cia Tép doan; véi myc tiéu giap cho HDQT Tép doan thyc
hign quén tri hoat dong cua Tép doan co6 hiéu qua; phat trién bén viing va ding
phép luat; ngin ngira riii ro trong hoat déng san xuat kinh doanh va dau tur;

Chu.'c ning, nhiém vy, quyen han, co ciu to chirc va quan hé¢ lam vigc cua
Ban C6 vin do HPQT Céng ty quy dinh cu thé bing vin ban.

. ‘ CHUONGII )
PIEU KIEN LAM VIEC VA TO CHUC LAM VIEC CUA HPQT

Piéu 10. Piéu kién 1am viéc cia HDQT

1. HDQT sir dyng phwong ti¢n, bd may didu hanh va con ddu cua cong ty
dé thuc hién cdng viéc hang ngay theo chic ning nhi€ém vy dugc quy dinh.

2. Ban N¢i chinh va Vin phong Cong ty ¢6 trach nhi¢m nhén va chuyén tat
c& céc tai litu dén va di cia HPQT. Nhitng vin ban thudc trach nhiém HDQT
phai dugce gui dén HDQT. Vin bén c6 tinh chit didu hanh thi giri thing cho Tdng
Gidm dbc va sao giri cho HPQT dé theo ddi. Sao giri cho HDQT nhiing tai liéu
lién quan dén quan ly nha nude, cac quyét dinh didu hanh cta Téng Gidm déc va
bdo céo tinh hinh san xuét kinh doanh hang thing, quy, ndm cua cac don vi san
xuét truc thude. Thu ky HPQT c6 trach nhiém chuyén va nhan tht ca cac cong
van, tai li¢u cia HDQT.

3. Thanh vién HPQT cé quyén truc tiép 1am viéc véi cic phong ban cua
Cong ty dé thuc hién chirc nang nhiém vy cia HDQT phan cong hodc chudn bj y
kién cho cudc hop cia HDQT. Khi lam vige, cac thanh vién cua HDQT c6 thé
chit vin, trao dbi, nhung khong vi pham chirc niang diéu hanh cia Téng Giam
dbc. Khi phat hién céc van dé thudc trach nhi¢m diéu hanh cua Tong Giam déc,
céc thanh vién ciia HDQT c6 thé tryc tiép trao dbi vai Téng Giam ddc dé ¢ bién
phép giai quyét kip thoi.

4. Céc phong ban nghiép vu va cdc don vi trong Cong ty cé trach nhi¢ém

cung cAp cic tai lifu cAn thiét theo yéu cdu ciia c4c thanh vién ciia HDQT va phai
chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cua cdc tai liéu di cung cp.

Pi¢u 11. Chwong trinh hoat dong ctia HDQT

1. Chuong trinh hoat dong ciia HDQT duge xay dung theo hang quy hodc
theo cac ky hop HPQT va hang ndm theo Piéu 1¢, nghi quyét PHPCD va yéu cau
cong tac cua Cong ty.

2. Cén ctr vao nghl quyét, chuc)'ng trinh c6ng tac cia HPQT va nhiém vy cy
thé dugc phan cong, mdi thanh vién HPQT phai c6 ké hoach va bién phép thuc
hién cac nhiém vy dugc phén cong.
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Piéu 12. Céc cude hop ciia HPQT

1. HDQT hop dinh ky it nhit mdi “quy mot ldn va HDQT 6 thé dugc triéu
tap hop bét thuong dé kip thoi giai quyét nhitng cong viéc dot xut. Thii tuc céc
cudc hop tuan theo Piéu 1é Cong ty.

HDPQT hop bét thudng khi cén thiét theo yéu ciu cia:

a) Chu tich Hoi dong quan tri

b) Téng Giadm dbc diéu hanh hoc it nhit nim ngudi quan Iy khéc;

¢) t nhét hai thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Pa s6 thanh vién Ban kiém sot.

2. Cudc hop HPQT dugc tién hanh khi c6 tir hai phan ba (2/3) sb thanh
vién HBQT trdr 1én truc tiép tham dy hofc qua ngudi thay thé 13 mét trong cic
thanh vién HDQT dugc uy quyen Trudng hop triéu tdp hop HPQT dinh ky lan
dau nhung khong du sb thanh vién tham du theo quy dinh, Chu tich HDQT phai
triéu tép tlep cudc hop HPQT lan hai trong thoi gian khong qua 15 ngay tiép theo.
Sau hai l4n tridu tdp hop HPQT ma khong du s6 thanh vién tham dy, thi Chu tich

HDQT phai triéu tap hop PHDCD bét thudong trong thoi han khong qué 30 ngay
tiép theo dé C6 dong xem xét tu céch chia cdc thanh vien HDQT;

3. N§i dung va céc tai ligu cudc hop phai duge gir dén cac thanh vién cua
HDPQT va céc thanh vién khic moi du hop (néu c6) trude ngay hep it nhéit 3 ngay;

4. Chu toa phlen hop HPQT trinh bay Béao céo cia Chu tich HDQT, trong
d6 néu rd va danh gla két qua thuc hién cac ndi dung Nghi quyét cia PHDPCD,
HDPQT va céac cdng viéc khac do Chu tich HBQT giai quyet giita hai phién hop
HDQT; ddng thoi trinh ra phién hop céc ndi dung cong viéc dé HDQT xem x¢€t,
quyet dinh. Céc thanh vién HDQT dy hop béo cdo ndi dung cong viéc dugc phan
céng va tham gia thdo ludn biéu quyét cac van dé do Chu tich HDQT trinh ra
phién hop. HPQT thong qua cic Nghi quyét va ra Quyét dinh bing céch tuan theo
y kién tan thanh cta da so thanh vién Hji ddng quan tri ¢6 mt (trén 50%) bing
hinh thirc biéu quyet bo phleu kin hojc gio tay. Truong hop sé phiéu/y kién tén
thanh va phan d6i ngang bing nhau, 14 phiéu/y kién ctia Chu tich s& la 14 phiéu
quyét dinh.

5. Thanh vién HPQT, néu theo sy hiéu biét cia minh, thiy c6 lién quan du
14 truc tiép hay gian tiép téi mot hop dong, mot thoa thuan hay mot hgp ddng dy
klen hoic mét thoa thuén du kién ky két véi Cong ty thi phai khai bdo ban chét
quyen loi lién quan tai cugc hop HPQT. Tai day, HDQT s& xem x¢t vige co ky
két cac hop dong hoic thod thuan dé khong, néu nhu sau nay méi biét vé su ton
tai quyén loi d6 ctia minh hay trong bét cir truong hgp nao khac, thanh vién dé
phai thong bao tai cudc hop HPQT déu tién sau khi thanh vién d6 biét duge dd c6
quyén loi lién quan.

6. Quyét dinh ctia HPQT trong cdc phién hop dugc lap thanh bién ban va
dugc thong qua véi dy di chit ky ctia cdc thanh vién HDQT tham dy. Chu tog,



1l

thu ky phai chiu trdch nhi¢ém vé tinh chinh x4c va trung thyc cua Bién ban HDbQT.
Cién cr vao bién ban hop HPQT, Thu ky cong ty sogn thao Nghi quyet ph1en hop
(mot Nghi quyet chung hodc cac Nghi quyet ve timg vén dé&) giri cho céc thanh
vién HPQT, Téng Gidm dbc va Ban Kiém soat dé thuc hién, giam séat, déng thoi
Iwru gitr tai Bo phan Thu ky giup vige cho HDQT va Vian phong Cong ty.

7. Hoi ddng quan trj ¢6 thé md rong thanh phan hop khi cin thiét, nhitng
thanh vién moi dy hop dugc thao luan céc ndi dung cia cudc hop nhung khdng
dugc biéu quyet.

Pidu 13. Viéc thong qua iy ¥ kién HPQT bing viin bin

1. Trudng hop HDQT thong qua quyet dinh bang thu tin hogic fax thi quyét
dinh duoc thong qua néu da s6 thanh vién biéu quyét chép thuan.

Tai liéu thong qua ldy ¥ kién bing vin ban gdm:
a) Danh muyc cic van dé 1ay y kién.
b) Phiéu 14y y kién kém theo tai liéu lién quan (néu co).

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngady guri phiéu iy y kién dén céc thanh
vién cia HPQT, nguoi t6 chirc lay y kién va thuong tryc cia HDQT phai tién
hanh k1em phiéu, 1ap bién ban vé& két qua kiém phiéu va thong qua két qua l1ay y
kién dén tAt ca cac thanh vién cua HPQT.

Diéu 14. C4c hoat dong kiém tra, gidm sit thwong xuyén cia HPQT

1. Thong qua céc thanh vién chuyén trach d& dugc HDQT uy quyén, HDQT
s€ thuong xuyén kiém tra giém sat moi hoat dong san xuét kinh doanh cua Cong
ty dé kip thoi dwa ra cic quyét dinh ma HDQT cho ring céc quyét dinh d6 mang
lai lgi ich cho Cong ty.

a) V& cong tac nhan su: HDQT s& kiém tra, glam sat viéc tudn thu trong
cong tac b tri nhén sy theo co cau td chire, bién ché da dugc HDQT thong qua;
Truong hop viée bo tri nhdn sy da tuén thi nghi quyét cia HPQT, nhung néu
HDQT thay ring cAn thay d8i mot vi tri nio d6 dé mang lai hi¢u qua cao hon cho
san xuét kinh doanh cua Céng ty thi HDQT s& ra Quyét dinh méi va Téng Gidm
dbc cong ty phai chip hanh Quyét dinh do.

b) V& cac hop ddng giao dich: Ngoai cdc Hop ddng, giao dich thudc tham
quyén Quyét dinh cta  HDPQT dugc quy dinh trong luat doanh nghi¢p va Diéu 18
ctia Cong ty, HDQT van phai thuong xuyén kiém tra, giam sat cac Hop dong giao
dich thudc thim quyen cua Tong Giam dbc Cong ty dé kip thoi dua ra céc quyet
dinh phi hgp nhim han ché t6i da nhing tdn hai va nang cao hiéu qua san Xuét
kinh doanh ctia Cong ty:

- T4t ca cac hop dong xay lap, hgp ddng ban vat tu, hang hoa chinh co6 gid
trj 16n, hop dong thué thdu phy, hop dong mua, ban, thué, cho thué TSCP phai
duge HPQT kiém tra, chép thuan trude khi ky két;
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- Cac hop dong mua, ban vt tu, hang hod va céc giao dich khdc, sau khi ky
ket Téng Giam dbc cdng ty c6 trach nhi¢m giri cho HBQT 01 ban dé kiém tra,
didu chinh (nu thiy cén thiét).

2. Céc hoat dong khdc: Céc thanh vién HDQT theo nhi¢m vy dugc phan
cong phai thuong xuyén kiém tra, gidm sat, dé tir 6 dua ra céc quyét dinh (néu
thy can thiét) cho timg truong hop cu thé.

Pidu 15. Cong tac bdo cdo
1. Trach nhiém cia Chi tich HPQT:

Dinh ky ¢6 bao céo, cong bd thong tin cia HDQT theo quy dinh cia Phap
lugt vé tinh hinh hoat ddng kinh doanh cta Cong ty va céc bdo céo chuyén dé, dot
xuét theo quy dinh ciia cic co quan phap luat; dong thoi, gii cdc thanh vién
HDQT, Ban kiém sodt;

2. Trach nhiém ciia Téng Giam déc Cong ty:

a) Xay dung hé thdng thong tin ndi bd, dé gitp HPQT ndm dugc tinh hinh,
cong viéc chi yéu dién ra hang ngay trong toan cong ty;

b) Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay két thiic thang va trong thoi han 15

ngay ké tir ngay két thic quy va nam Tdng Gidm doc gui Chu tich HDQT céc bao
c4o dinh ky hang thang, quy, ndm va bdo cdo dot xuét theo yéu ciu cia HPQT:

- Cac hop dong kinh té (bao gom ca cac hop ddng iy quyén cho nguoi khac
ky) sau khi dugc ky két phai sao giri HDQT 01 béan (kém theo bdo gid) dé theo
doi;

- Bdo c4o vé tinh hinh két qua san xuat kinh doanh, nghi¢m thu thanh toan,
chét lwong thi cdng va cic tdn tai vuong méc tai cic cong trinh;

- B4o céo vé tinh hinh mua, ban va sir dung vt tu, nhién liéu cia cac cong
trinh;

- Bdo céo tinh hinh st dung thiét bj xe may, tinh trang k§ thut va sira chira.
Béo cdo thuc hién hop ddng thué va cho thué xe may thiét bi;

- Bdo cdo téng hop vé cong tac thanh toan tién luong, tién thuéng va ché do
chinh sich d6i v&i ngudi lao dng trong toan Cong ty,

- B4o c4o tinh hinh st dung lao dong va nhu cu lao dong cia cong ty.
Cong tac an toan lao dong va v€ sinh moi truong trén céc cdng trinh;

- Béo cdo tinh hinh st dyng van phong phdm, tinh hinh st dung xe con,
tinh trang c& s¢ vat chat ha ting k¥ thuit cua cong ty;

- B4o cdo thu chi trong thang ctia todn cong ty va bdo cao vé vay ng.

CHUONG 1V

MOI QUAN HE GIUA HDQT
VOI BAN TONG GIAM POC VA BAN KIEM SOAT
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Pidu 16. Mbi quan hé gitta HDQT va Téng Giam ddc diéu hanh

1. Tong Gidm dbc diéu hanh 1a ngu’o‘1 diéu hanh cdng viéc kinh doanh hing
ngdy cua Cong ty; chiu su kiém tra va gidm sat cua Hol dong quan tri va chiu
trach nhi¢m trudc Hbi ddng quan trj va trudce phap luat v& viéc thyc hién cdc Nghi
quyét ctia Hoi dong quén tri va Dai hoi ddng ¢b dong, TH chire thyc hién ké hoach
kinh doanh va ké hoach du tu ciia Cong ty da dugce Hoi ddng quén tri va Dai hoi
dbng cb dong thong qua.

Trudng hop khi thue hién cac Nghl quyet cua HPQT phat hi¢n cac véan @&
khong c6 loi ich cho cong ty thi Tong Giém dbc phai bao cao v6i HPQT dé dleu
chinh lai Nghi quyet Quyet dinh. Néu HPQT khong diéu chinh lai Nghj quyet
Quyet dinh thi Tong Giam dbc van phai thyc hi¢n, nhung c6 quyén bao luu y kién
va kién nghi bing vin ban 1én co quan quan ly cAp trén.

2. Sau khi HDQT d4 thong qua cac Nghi quyét, Quyét dinh vé dé 4n theo
quy dinh cua Piéu 1& Céng ty thi Tong Gism dbc duge ky cac dé an theo quy dinh
phén cép.

- V& cong tac tim kiém dy 4n: 12 tréch nhi¢m cia HDQT, HbQT giao trach
nhiém chinh cho Chu tich HDQT phdi hop véi Téng Giam déc diéu hanh thyre
hién, chu déng quan hé¢ va quyét dinh céc van dé lién quan dén cong tac tim kiém
cac dy an ctua Cong ty.

- Cong tac ddu tu va quan ly thlet bi: Ngoai cac quy dinh trong Didu Ig,
HDQT giao cho Chu tich HDQT tryc tiép theo ddi va chi dao.

- V& cong tac quan ly tai chinh: Do HDQT quy dinh trir nhing truong hop
dot xuét. Cht tich HDQT duyét viéc chuyen tién phuc vu san xuét kinh doanh va
dau tu. Sau khi duygt chuyén tién, phong Ké todn c6 trach nhi¢m giri vé& Chu tich
HDQT 01 ban d& theo dai.

- V& cong tdc mua ban, quan ly vt tu: Tbng Gidm doc diéu hanh chu dong
dam phan, ky két hop ddng va quan ly vat tu hodc uy quyen cho cac don vi ky
truc tiép. D4i véi cac loai vat tu, vat liéu chinh va cac hop dong mua ban vat tu
khéc c6 gié tri 16n thi Téng Gidm déc phai béo cdo HPQT théng nhét vé don gia
va céc ndi dung khac ctia hop dong.

3. Ngoai céc cong viéc phai phai trinh HDQT thi Téng Giam dbc c6 quyen
chi dong quyet dinh diéu hanh san xuét kinh doanh theo quy dinh phan cap va
phu hop véi quy trinh lam vi¢e dd duoc HDQT ban hanh. Cac quyét dinh vuot
quéa thdm quyén cho phép trong truong hop khan cap (Nguy co chién tranh, thién
tai, dich hoa, héa hoan, sy ¢0..) hogic nhitng hop ddng kinh té phai ky glp khong
kip hop HPQT, thi Téng Giam ddc phai chiu trach nhi¢m vé nhimng quyet dinh
d6, ddng thoi phéi bdo ngay voi HPQT va cdc co quan Nha nude co thAm quyén.

4. Trong thoi han 7 ngay ké tir ngay két thic thang va trong thoi han 15
ngdy ké tir ngay két thiic quy va nam, Téng Gidm déc phai béo cdo bang vin ban
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vé tinh hinh thyuc hién hoat dong san xuét kinh doanh trong ky va phuong huo‘ng
hoat thyc hién trong thoi gian t6i cia Cong ty cho HPQT (theo danh muc va mau
biéu do HPQT quy dinh).

5. Céac cudc hop chudn bj dé an trinh HPQT do Téng Giam dbc chu tri déu
phai ¢6 thanh vién cia HPQT tham dy dé phél hop chuin bi ndi dung. Nguoi dai
di¢n ctia HPQT c6 trdch nhi€ém déng gop y kién nhung khong c6 quyen ket luén
ndi dung phién hop. Cac cudc hop khac cap cong ty do Tbng Giam dbc td chirc,
HDQT c6 trach nhiém cir thanh vién tham du dé ndm bt thong tin.

6. Cac cugc khao sat trong va ngoai nude, dam phan, ky két hop dbng c6
gi4 tri 16n cua Coéng ty, Téng Gidm dbc co trach nhiém bdo cdo v6i Chu tich
HPQT dé cir thanh vién cia HPQT tham dur.

7. Céc cugc hop do cp trén hojc cac co quan li€n quan moi (tror moi dich
danh) thi tiy tinh chét cua cudc hop dé phan cong cy thé.

a) Céc cufc hop quan trong c6 lién quan dén dbi moi to churce, co che chinh
sach, huéng phét trién trung, dai han hodc xtr Iy cdc van d& vudng méc 16n cia
Cong ty thi Chi tich HDQT va Téng Gidm déc cong ty cung du hodc mdt trong
hai chirc danh trén tham dy, sau d6 thong bao ndi dung cudc hop cho nhau.

b) Nhitng cudc hop lién quan dén chu trirong, chinh sach c6 tinh chét trude
mét hodc diéu hanh thi Téng Giam déc hogc Pho Téng Giam dbc tham dy, sau do
thong béo lai cho Chu tich HDQT. Néu Tong Gidm doc hogdc Phé Tong Giam doc
khong tham dy dugc thi Chu tich HDQT phan céng thanh vién HDQT tham dy,
sau d6 thong béo lai cho Tong Giam dbc.

Piéu 17. M6i quan hé giita HPQT Ban Kiém soat

1. Mbi quan hé gitta HPQT va Ban Kiém soat 1a quan h¢ phéi hop. Quan
h¢ 1am vi¢c gitta HDQT véi Ban Kiem soét theo nguyén tdc binh déng va doc lap,
dong thoi phoi hop chit ché, ho trg 1an nhau trong qua trinh thyc thi nhiém vy;

2. HPQT, céc thanh vién HDQT, Ban Tong Gidm doc, K¢ todn truong va
cac can by quan ly khac caa Cong ty phai cung cép day du va kip thoi thong tin,
tai liéu vé hoat dong kinh doanh cua Cong ty theo yéu cau cua Ban Kiém soét, trir
trudng hop Dai hoi ddng ¢ ddng c6 quyét dinh khac. Ban Klem soat khong dugc
tiét 10 bi mat cua Cong ty, phai chiu trach nhiém ca nhén vé viée sir dung cac
théng tin duge quy dinh la théng tin bi mat ciia Cong ty. Viée yéu cdu cung cép
théng tin cho Ban Kiém soat va sir dung thong tin khong dugc gy anh hudng dén
hoat ddng quan Iy va diéu hanh ctia Cong ty.

3. Chu tich HPQT phai trigu ta}? h(_)p HDPQT, khoéng dugc tri hodn néu
khong c6 ly do chinh de’mg, khi c6 yéu cau bang van ban trinh bay muyc dich cudc
hop va céc van dé can xin y klén cua da sé thanh vién Ban Kiém so4t. Chuong
trinh, ndi dung va du kién cac vin dé quyét nghi tai cudc hop HDQT phai dugc
giri dén céc thanh vién Ban Kiém soat cing thoi gian giri dén thanh vién HPQT.
Thanh vién Ban Kiém soat c6 trach nhiém tham du cac cude hop ciia HBQT, thao
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luan va déng gép y kién dbi véi cac van dé dugc dua ra va thong qua tai cude
hop.

4. Truéng Ban Kiém séat phai tridu tap hop Ban kiém soat, khong dugc tri
ho#n néu khong c6 ly do chinh dang, khi c6 yéu ciu bing vin ban trinh bay muyc
dich cudc th va cac vin d& cin xin y kién cta Chu tich HPQT hoic it nhét 02
(hai) thanh vién HDQT.

5. Ban Kiém soat thuong xuyén phéi hop véi HDQT, thong bao v6i HDQT
v& két qua hoat dong clia Ban Kiém soét; tham khdo y kién cua Ho1 dong quan tri
trude khi trinh cc béo cdo, két qua va klen nghi 1én Dai hoi ddng cb dong; kién
nghi bién phép bd sung, sira ddi, cai tién co céu td chirc quan ly, didu hanh hoat
dong kinh doanh cia Cong ty, giup HPQT trinh Pai hoi ddng c¢b dong trong ky
hop gin nhét;

6. Khi tiép nhan cdc bién ban kiém tra hodc bdo cdo tdng hgp cia Ban
Kiém soét, HDQT c6 trach nhiém nghién ctru va chi dao céc bd phén c6 lién quan
xay dung ké hoach va thyc hién viéc chin chinh kip thoi.

CHUONG V
QUY DINH VE DANH GIA HOAT DONG, KHEN THUONG VA KY LUAT POI
VOI THANH VIEN HOI })ONG QUAN TRI, THANH 'VIEN BAN KIEM SOAT,
TONG GIAM POC,CAN BO QUAN LY VA NHAN VIEN CONG TY

_ Diéu 18. Panh gid hoat ddng doi v6i thanh vién HPQT, thanh vién Ban
Kiém soat, Tong Giam doc va cin bd quén ly

1. Hang ndm, cén ctr vao chtc néng, nhiém vy dugc phan cong, Hoi dong

Quan tri tﬁ\ chire dénh gida mirc d hoan thénh nhiém vu phén cong cla tirng thanh
vién Hoi dong Quan tri va Ban Tong Giam doc;

2. Truéng Ban Kiém soat té chirc danh gid mirc do hoan thanh nhiém vu

phén cong cia ting thanh vién Ban Kiém soét;
3. Téng Giam dbc chu tri cong tac danh gid can bo quan ly trong cong ty

trén co s& cdn ¢t vao quy ché hoat dong cua Cong ty va két qua hoat dong hang
nim cua tirng bd phén/don vi cia toan cong ty dé phan loai danh gia mirc do hoan
thanh nhiém vy nhu sau: :

a. Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

b. Hoan thanh tdt nhiém vu.

¢. Hoan thanh nhiém vy

d. Chua hoan thanh nhiém vuy.

Piéu 19. Khen thuéng

1. Hang ndm, cén cir vao két qua dénh gia ciia HDQT, Ban kiém soat, Ban
didu hanh; Tong Giém dbc trinh HDQT (dbi v6i bo may didu hanh) d& xuit mirc
khen thudng d6i voi cac cd nhan theo mirc d6 hoan thanh nhiém vy nhu Khoéan 3
Piéu 18 Quy ché nay.
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2. Ché d6 khen thudng

a) Bang tién;

b) Bang cb phiéu;

c) Bé"mg hién vat.

3. Nguon kinh phi khen thudng dugc trich tir Qu§ khen thudng clia Cong ty;

4. Mtrc khen thudng: Can cir vao tinh hinh thyc té cla timg nim dé xay
dung mirc khen thuéng cu thé,

Piéu 20. Xir Iy vi pham va ky luat

1. Hang ndm, cén cr vao két quéa danh gia hoat dong san xuét kinh doanh
dé x4c dinh mirc d6 va hinh thirc ky luat theo quy dinh cia phép ludt va cua Cong
ty. Thanh vién HDQT, Ban Tong Giam doc va can b quan ly khong hoan thanh
nhi¢ém vy cua minh v6i sy can trong, man cén va ning lyc chuyén mon s& phai
chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai do minh gy ra.

2. Thanh vién HDPQT, Ban Téng Gidm dbc va can b quan 1y khi thyuc hién
nhiém vy ma cé hanh vi vi pham quy dinh phép lut va quy dinh cua cdng ty thi
tiy theo mirc d¢ vi pham ma bj xit ly ky luat, xir phat hanh chinh, hodc truy ctru
trdch nhi¢m hinh sy theo quy dinh ctia phap luat. Truong hop gay thiét hai dén lgi
ich ctia Céng ty, cd dong hodic ngudi khac thi bdi thudong theo quy dinh ctia phap
luét.

CHU' S)'N GVI
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 21. Pidu khoan thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiédu lyc ké tir ngdy ky ban hanh va thay thé cac quy ché
da ban hanh truéc day. HPQT, Ban Kiém soédt, Téng Giam déc, Céc Pho Tong
Giam dbc, Trudng céc phong ban, Pon vi truc thude ¢6 trach nhiém thyce hién quy
ché nay.

2. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh cta phdp lut ¢6 lién quan dén hoat
dong cua Cong ty ma chua dugc dé cap trong Quy ché ndy hodgc trong trudng hop
¢6 nhitng quy dinh méi ctia phap luét khac vdi nhitng diéu khoan trong Quy ché
ndy thi nhitng quy dinh d6 duong nhién dugc 4p dung va diéu chinh hoat dong
ctia Cong ty./. (i
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